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Sachbearbeiter Auftrags­
abwicklung (m/w/d) gesucht
Wir sind Spezialisten für die industrielle und mobile Automation.

Als mittelständisch geprägtes Unternehmen innerhalb des Bucher-
Konzerns tragen unsere 320 Mitarbeitenden mit ihrem Engage-
ment und Wissen wesentlich zum Unternehmenserfolg bei.

Als international agierendes Unternehmen möchten wir unser 
Team verstärken und suchen Dich als Sachbearbeiter Auftragsab-
wicklung (m/w/d). In dieser Position bist Du ein wichtiger Ansprech
partner für unsere Kunden und begleitest ihre Aufträge von der 
Erfassung bis zur Auslieferung. Mit Deinem Engagement und Dei-
nem kaufmännischen Know-how sorgst Du gemeinsam mit dem 
Team für eine reibungslose Auftragsabwicklung und eine zuverläs-
sige Betreuung unserer Kunden. Die Stelle eignet sich sowohl für 
erfahrene Fachkräfte als auch für motivierte Berufseinsteiger. 

Deine Aufgaben
	– Du erfasst, prüfst und bearbeitest Kundenaufträgen für einen Kundenstamm im 
ERP-System

	– 	Du koordinierst Lieferungen, Aufträge und offene Vorgänge
	– 	Du bist Ansprechpartner für Kunden und Handelspartner bei Fragen rund um 
Bestellungen und Lieferungen

	– 	Du kümmerst dich um die Erstellung unserer Kundenrechnungen
	– 	Du sorgst für eine professionelle Kundenkommunikation und hohe Servicequalität
	– 	Du stimmst Verfügbarkeiten, Liefertermine und Rückfragen mit den zuständigen internen 
Bereichen ab

Deine Qualifikation
	– Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, beispielsweise als Groß- und 
Außenhandelsmanagement (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d) oder vergleichbar

	– Kaufmännische Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung
	– Eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise
	– Offene und freundliche Kommunikation, kundenorientiertes Handeln und eine team­
orientierte Arbeitsweise runden Dein Profil ab

	– Interesse daran, Neues zu lernen und sich persönlich sowie fachlich weiterzuentwickeln
	– Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, zusätzliche Fremdsprachenkenntnisse sind 
willkommen

Wir bieten Dir
	– Möglichkeiten zur Weiterbildung im Bereich Export 
	– Attraktive Konditionen
	– Gute Sozialleistungen, u. a. Zuschuss zur Altersvorsorge, Zeitwertguthaben, betriebliche 
Unfallversicherung, JobRad, Corporate Benefits und vieles mehr

	– Kollegiales Arbeitsumfeld in einem dynamischen Team
	– Eine umfassende Einarbeitung in die Position
	– Sichere Perspektiven in einem erfolgreichen Unternehmen
	– Modernes Arbeitsumfeld

Fühlst Du Dich angesprochen?
Für Auskünfte steht Dir Jelena Beganovic unter +49 7141 2550-580 gerne zur Verfügung.
Bitte nutze das Online-Bewerbungsformular unter www.bucherautomation.com und gebe auch Deine 
Gehaltsvorstellung an.


